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COMMENT DEPOSER SON DOSSIER ADMINISTRATIF POUR LA CANTINE,  
LES GARDERIES ET LE CENTRE DE LOISIRS ? 

 

Afin de remplir au mieux ce formulaire, je vous conseille de préparer vos documents AVANT de commencer. 

Prenez vos documents en photo avec votre smartphone, ou enregistrez-les sur votre smartphone/ordinateur. 
Vous avez 20 minutes pour tout envoyer par ce biais, sinon vous serez obligé de recommencer au début. 

Il faut un dossier par enfant. Certaines pièces se fournissent qu'une seule fois. 

Voici la liste des pièces demandées 

 Attestation CAF la plus récente mentionnant votre quotient familial, 

 Ou Dernier avis d’imposition sur le revenu des deux parents, 

 Pièce d’identité du parent, 

 Pièces d’identité de l’enfant (carte d’identité ou passeport ou acte de naissance ou page du livret de famille), 

 Assurance scolaire pour chaque enfant, 

 Document attestant des vaccinations obligatoires (Carnet de santé ou autre), 

 Justificatif de domicile de moins de 3 mois au nom du ou des responsables de l’enfant (sauf facture de 
téléphone portable), 

 En cas d’hébergement par un tiers, fournir : Attestation sur l’honneur d’hébergement, pièce d’identité de 
l’hébergeant, justificatif de domicile aux nom et adresse de l’hébergeant et un justificatif de domicile officiel 
(CAF, CPAM…) au nom de l’hébergé à l’adresse de l’hébergeant, 

 En cas de divorce ou séparation fournir la décision de justice. 

Ensuite, il faut se connecter sur son espace personnel sur le portail famille disponible à ceƩe adresse : 
hƩps://www.espace-citoyens.net/beaumontsuroise/espace-citoyens/ 
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Il se présente ainsi sur un ordinateur : 

 

Depuis votre ordinateur, une fois connecté, vous 
arrivez ici. Vous avez votre famille à gauche, et les 
dalles colorées à droites : 

 

Ou ainsi depuis un smartphone : 

 

 

 

 

 

Depuis un smartphone, vous avez votre famille dès la 
connexion. 

Afin d’accéder aux dalles colorées, vous devez 
naviguer avec les peƟts triangles noirs en haut à 
droite de votre écran.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Afin de déposer votre dossier, vous devez cliquer sur la dalle bleue  

 

Une ligne de dossier se présente pour chacun de vos enfants. 
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Cliquez sur la ligne de l’enfant concerné par le dépôt de dossier. Déposez les pièces demandées. Bien suivre les 
indicaƟons, les cases à cocher puis faites « suivant ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous visualisez le récapitulaƟf de votre demande. Validez bien avec le bouton vert. 
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Vous visualisez l’accusé de récepƟon de votre demande. (Si cela n’est pas déjà le cas, vous pouvez en profiter pour 
meƩre en place le prélèvement automaƟque des règlements de vos factures). 

 

Que faire maintenant ? 

Votre dossier nous est envoyé.  

Nous devons le vérifier : 

- Aucune pièce manquante, 
- Aucune pièce mal placée, 
- Aucune pièce erronée, 
- Vous êtes à jour dans vos règlements de facture en mairie et à la trésorerie de l’Isle-Adam. 

Une fois le dossier validé par nos services, vous recevez un mail de confirmaƟon de traitement posiƟf de votre 
démarche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maintenant, vous pouvez effectuer vos réservaƟons pour l’année scolaire à venir. 

(Démarche expliquée dans une autre noƟce) 


